金数据申报书使用指南
一、填报系统使用说明

（一）注册账户。

在浏览器中输入金数据官方网站网址（https://jinshuju.net/home），点击页面右上角注册账户。（建议在电脑端用手机号或者是邮箱号注册登录）

注意：在填写表单的时候顶部有自己的账号信息时才是在登录状态下。
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（二）填报项目申报书。

按照申报项目类型，点击下列对应链接（或复制链接至浏览器打开）进行填报。

	项目类型
	申报链接

	全国性社会组织承接社会服务试点项目
	https://jinshuju.com/f/sJlTP0

	地方性社会组织服务民政民生示范项目
	https://jinshuju.com/f/KRuNpa

	社会组织从业人员培训示范项目
	https://jinshuju.com/f/si8Xec


（三）申报书的修改与保存。

在申报截止日期前，申报单位可对已填写的申报书进行修改。登录金数据主页后，点击页面左侧“我为别人填的表单”，选择已经填写的数据，修改后再次提交即可线上保存。
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点击已填写数据右上角的打印机标志，在新页面中用默认的样式打印，在“目标打印机”下拉菜单选择“另存为PDF”，即可将电子版申报书保存在本地电脑。
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（四）申报书的打印与报送。

确认立项后，立项单位可直接从上一步打印步骤中，直接打印；也可在保存电子版后在本地电脑打印。打印纸质版后，在首页《申报单位承诺书》和《配套资金确认书》上签字盖章，并按照项目实施方案要求报送。
常见问题

（一）报告填写后无法提交？

请检查是否漏答了题目或者未按照规定填写；检查本地网络再次尝试；检查电脑系统或浏览器是否兼容，建议使用Windows7或Windows10系统，谷歌或火狐浏览器。
（二）找不到已经填写的申报书？

请您在填写申报书前，注册金数据账号后再点击链接填写，方便提交后在“我为别人填的表单”找到已填写的数据。填写报告过程中确保自己始终处于登录状态。
如果填写完发现自己忘记登录，提交成功后将提醒您注册登录，此时及时登录或者注册，就可以继续修改、保存和打印。

（三）为什么系统提示“对不起，该表单已达限填次数上限，请勿重复填写”？

这说明您已经提交成功了，为了避免数据重复，用户（即每台设备）只能填写一次申报书。若需修改申报书，请按照指南中第3步说明进行修改。

（四）报告填写中断了，可以即时保存已填写的内容吗？

建议您一次性完成申报，申报表单已被设置为填写时自动保存，但由于系统或网络原因可能会出现数据保存不了的情况。如果您无法一次性完成填写，建议您先把必填项简单填写并提交，想要继续填写时可在“我为别人填的表单”中找到并进行修改。

（五）受益对象人数、实施地区、配套资金金额等信息还不确定，能否先填写大概数量，待立项后再调整？

建议您在填报前，已对项目服务人群需求有充分了解，已有较成熟的项目实施方案，量力而行，尽力而为，保障项目申报内容的严肃性。受益对象数量、实施地区、配套资金等信息的调整属于重大项目内容调整，无特殊情况请勿随意变动。若因不可抗力等因素导致的项目变动，需按实施方案相关要求进行申报审批。

（六）填写预算部分支出内容和表头不符合怎么办？

预算表格除“金额”列外，可自行按照项目财务管理要求和项目实际情况填写，但需保障每行计算结果与“金额”列相等。

（七）年检结论是“基本合格”是否可以申报？

不可以。只有年检结论是“合格”的社会组织才可以申报。

（八）没有评估等级是否可以申报？

没有评估等级也可以申报。
（九）配套资金的多少是否会影响项目评审？

项目评审鼓励社会组织根据自身能力多配套资金，但需符合项目实施方案和财务管理要求，没有配套资金的不得申报。

（十）申报全国性社会组织承接社会服务试点项目，有部分实施地域不属于实施方案中的资助范围怎么办？

不可以，申报全国性社会组织承接社会服务试点项目的实施地域只能按照实施方案中规定的在国家乡村振兴重点帮扶县、东北振兴相关省份、西藏及涉藏工作重点省份、新疆维吾尔自治区、新疆生产建设兵团等围绕“一老一小”等民生领域需求开展社会服务。每个项目应在至少两个省级行政地区（含新疆生产建设兵团）开展社会服务。

通讯地址：北京市朝阳区建国门南大街6号 

          民政部社会组织管理局（中央财政项目办公
室） 

邮政编码：100721    

联系电话：项目办010-58124020  金数据400-6231935
    邮    箱：xiangmuban20212021＠163.com

